Pieczec organizacji

INSTRUKCJA WYPELNIENIA OFERTY REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

UWAGA: ponizej nalezy dokona¢ skreslen umozliwiajgcych jednoznaczne odczytanie deklaracji

Oferenta.

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTAWSPROLNA REALIZAGI-ZADANIA- RUBLICZNEGO™;
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1* /2~USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.

O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach

lub w przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze
nalezy skresli¢ niewfasciwa odpowiedz i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego*—/Oferta

wspélnarealizaciizadanio-publiczrege®”

1. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktérego jest adresowana oferta

Wpisujemy nazwe podmiotu. ktéry oglosil konkurs.
Przykladowo: Wdjt Gminy De¢bowiec

2. Rodzaj zadania publicznego? Wpisujemy nazwg zadania z ogloszenia konkursowego. np. Zadanie
i publiczne 7 zakresu kultury fizycznej i sportu w roku......

1l. Dane oferenta(-téw)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Saqdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona www,
adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

- pelna nazwa Oferenta

nr zaswiadczenia.
- adres siedziby lub adres do korespondencji

- numer w KRS lub innej ewidencji np. ewidencja uczniowskich klubow sportowych. a w przypadku koscielnych oséb prawnych

- nr telefonu. adres e-mail. ew. str. www., profil na fb

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej)

Podac¢ imig¢ i nazwisko, nr telefonu oraz adres e-mail osoby upowaznionej do
skladania wyjasnien w zakresie zlozonej oferty — osoby. ktdra najlepiej zna
oferte. Jednostki powinny unika¢ wpisywania w tym miejscu danych osob.
ktore nie potrafig udzieli¢ odpowiedzi na szczegdlowe pytania zwigzane z
oferta. Nalezy rowniez unika¢ podawania danych osob. ktore w
przewidywanym terminie rozstrzygnigcia konkursu beda niedostepne.

lll. Opis zadania

1. Tytut zadania publicznego

Podajemy tytul swojej oferty - nazwa wlasna zadania. Tytul powinien by¢
krotki i zapadajacy w pamigé. Warto pamigtac. ze w przypadku otrzymania
dotacji. wskazany tytul nalezy umieszczaé na wszystkich materialach
informacyjnych i promocyjnych oraz na wszystkich dokumentach
finansowych zwigzanych z dotacjg.




¥ Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci
pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.



Podajemy datg

Podajemy date _ ! )
zakonczenia zadania.

rozpoczecia zadania.
Nalezy sprawdzi¢ czy
termin jest zeodny z data termin jest zgodny z datg

> S : . Nalezy sprawdzi¢ czy
2. Termin realizacji zadania publicznego

Data i lizacji Data zakonczenia realizacji
T . A L ; ‘ozpoczecia realizacji : : akonczenia realizac
Terminy musza by¢ spdjne z rozpoczecia FOEPOSIECIN Pt NTag) zakoriczenia il i
L S e X . zadan podang w zadan podang w
kosztorysem i harmonogramem oferty i .
7 2 * ogloszeniu ogloszeniu
konkursowym. konkursowym.

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowg, sposéb rozwigzywania jej
probleméw/zaspokajania potrzeb, komplementarnosé z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)
Ten punkt uzupelniamy podajac wylgcznie najwazniejsze informacje.

Nalezy stara¢ si¢ odpowiedzie¢ na cztery podstawowe pytania:

GDZIE? — Nalezy opisa¢ migjsce realizacji zadania. podajac informacje dotyczace wybranej lokalizacji — najlepiej jest podac
konkretny adres. Miejsce moze odnosi¢ si¢ takze do obszaru oddzialywania zadania. np. cala miejscowosé. gmina.

DLA KOGO? — Opisujemy kto jest glownym odbiorca zadania. do kogo kierujemy dzialania — przykladowo: dzieci w wieku
od 7 do 12 lat, mieszkajgce na terenie...... w liczbie......0s6b

JAK ZASPOKOIMY POTRZEBY ODBIORCOW ?- Opisujemy jak bedziemy zaspokajaé potrzeby bezposrednich odbiorcow.
Charakteryzujemy rodzaje podejmowanych dzialan — przykladowo: warsztaty = zakresu ...... (podaé temat) dla 30 d=zieci w wieku od 7
do 10 lat, prowad=zone raz w tygodniu przez okres 3 miesiecy.

CZY DZIALANIA JEST KOMPLEMENTARNE Z INNYMI DZIALANIAMI DLA TEJ SAMEJ GRUPY ODBIORCOW? —
nalezy opisa¢ w jaki sposob planowane dzialania wpisuja si¢ w inne dzialania skierowane do tej samej lub podobnej grupy odbiorcow
podejmowane przez nasza organizacje¢ lub inne podmioty.

4. Plan i harmonogram dziatari na rok .................Podajemy rok. ktérego dotyczy skladana oferta
(nalezy wymienié i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okre$li¢ ich uczestnikéw i miejsce ich
realizacji)

Zakres dziatania

Lp. Nazwa dziatania Opis Grupa docelowa Planowa.n v tfrmin reallz.owaf\ Y prace
realizacji podmiot niebedacy
strong umowy?
Wpisujemy kolejno Nalezy opisa¢
wszystkie dzialania poszczegdine dzialania..
niezbgdne do ze wskazaniem migjsca
zrealizowania jego realizacji-
zadania
Kto?
Plan i harmonogram (kto bedzie

powinien by¢ spdiny [ raalizowat dziatanie,

Z .syvntetveznym
g = Sty = np.: trenerzy,
opisem zadania™ cz.

11 pkt3..a instruktorzy); \\’sl\:azujemy arupy
nazwy dzialan spdjne Co? odbiorcéw danego Jesli Oferent sam
z nazwami dzialan w (co ma zostaé dzlatania Najbezpieczniej realizuje dane
kosztorysie- zrobione, np.: jest podac dzialanie to
’07&‘5'6 V.A I?k‘ [_‘ warsztaty, okres w formie nie wypelnia tej
(FI\O.\fll'/%iziltati'il)/‘dq] koncert,szkolenia); od - do kolumny
Gdzie?
np. 1. SPOTKANIE Z (wskaz miejsce

----------------- realizacji dziatania, np.: dzieci

2 1Y 7/ & 3
2. WYIAZD DOsovivess np.: Debomec,
boisko....)

3.PODSUMOWANIE
cadania......
ip.




5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego

(nalezy opisac:
1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,produkty” lub ,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikéw zadania) realizacji oferty?
2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?

3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatéw osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach organizacji? —
trwatos¢ rezultatéw zadania)

W tym miejscu opisujemy spodziewane efekty zadania publicznego.

Whpisujemy je w postaci rezultatow migkkich i twardych.

Najbezpieczniej jest przypisaé rezultaty do kazdego dzialania opisywanego w pkt. 4.

Rezultaty twarde to takie. ktore mozna okresli¢ liczbowo. np. warsztaty (liczba zorganizowanych warsztatow):
odbiorcy/uczestnicy (liczba uczestnikow warsztatow): szkolenia (liczba zorganizowanych szkolen): odbiorey/uczestnicy (liczba
uczestnikow szkolen): treningi (liczba zorganizowanych treningdw). odbiorey/ uczestnicy (liczba uczestnikow treningdw) itp.
Rezultaty migkkie sq trudniej policzalne i odnosza si¢ najezesciej do zmiany postaw obywatelskich. spolecznych. psychologicznych.
czy np. wzrostu wiedzy. $wiadomosci. ktdére nastapily u adresatow zadania. Przykladowo moga to byé: wzrost poziomu wied=zy w

0bszarze: v d=zieci do ..... .z wzrost zaangazowania mieszkancow w d=zialania na rzecz ........ ip.

Przyklad: W  ramach realizacji  zadania — np. 50 o0séb wyjedzie na obdéz co przyezyni = sie

B ot s s  SEERN  ER S ;43 o0sob  weZmie udzial w  turnieju  co  przyczyvni - sig
s R ;10 o0séb  otrzyma  ksigzki,  a  to  z  kolei  przvezyni  sig
AO oy zakupionych zostanie 10 pucharow dla zwyciezeow, 90 zawodnikow

podniesie sprawnosé ruchowq, zostanie udoskonalona technika gry itd.




6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego®

Planowany poziom osiggniecia
Nazwa rezultatu rezultatow (wartosé
docelowa)

Spos6b monitorowania rezultatéw / zrédto
informaciji o osiggnieciu wskaznika

Opisujemy sposéb monitorowania

W tym miejscu podajemy spodziewany postepow w realizacji opisanego

realtat:dzialamia: Podajemy wskaznik (policzalny) dla wskaznika oraz
opisanego rezultatu. np.: .... dzieci podajemy informacje o sposobie
wezmie udzial w .....treningach pozyskiwania/pochodzeniu danych
Wypetni¢ obowigzkowo! do pomiaru wskaznika. np.: ankiety.

Wypetni¢ obowigzkowo! zdjecia. lista obecnosci. testy wiedzy.

Wypetni¢ obowigzkowo!

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wcze$niejszej dziatalnosci oferenta, w szczegélnosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne

W tym polu podaje sie informacje opisujace doswiadczenie organizacji w realizacji zadan podobnego typu oraz
informacje o do$§wiadczeniu w realizacji zadan publicznych (a wigc finansowanych ze zrédet publicznych), ktore maja
podobny charakter do tego, na jakie sktadana jest oferta.

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére beda wykorzystane do realizacji zadania

W tym miejscu nalezy opisa¢ kwalifikacje osob oraz ich sposob zaangazowania w realizacje poszczegolnych dziatan, z
uwzglednieniem wolontariuszy oraz czlonkow stowarzyszen $wiadczacych prace spotfecznie.

Nie ma koniecznosci podawania imion i nazwisk tych osob, np.: trener I klasy pilki noinej, nauczyciel z
przygotowaniem pedagogicznym, mgr wychowania fizycznego, albo pedagog, nauczyciel z przygotowaniem
pedagogicznym zatrudniony w.........; pracownik $wietlicy srodowiskowej, od 8 lat prowadzqcy zajecia z dzie¢mi;
wolontariusze — 3 osoby do prac techniczno-porzgdkowych itp.

Opisujemy takze posiadane zasoby materialne, np. sprzety, wyposazenia, zaplecze lokalowe, ktore nie beda finansowane
z oferty w ramach oferty.

Jezeli planujemy lub musimy wykaza¢ wktad wiasny finansowy, nalezy opisa¢ jego pochodzenie, np. z innego projektu,
z darowizn, zbidrek publicznych. Moze tez to by¢ wktad wiasny pozyskany z wptat wtasnych uczestnikow naszych
wydarzen organizowanych w ramach oferty. Sytuacja taka jest mozliwa jesli organizacji ma prawo do prowadzenia
dzialalno$ci odplatnej.

V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

% Organ w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstgpi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczacych
rezultatéw w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreélenie.




V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania

(w sekcji V-A nalezy skalkulowac i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od zrédta finansowania wskazanego w sekcji V-B)

Rodzaj
miary (np. Koszt Liczba
Lp. Rodzaj kosztu godzina, jednostkowy . Wartos¢ [PLN]
ik, [PLN] jednostek
komplet)
Razem Rok 1 ] Rok 2 | Rok 34)
I Koszty realizacji dziatan (nazwy dziatari powinny byc spdjne z dziataniami z czesci Ill pkt 4)
Dpziatanie 1 np.
13 SPOTKANIE - - - - -
 S—
Koszt 1
1.1.1. np. zakup wypetnic wypetnic wypetnié wypetnic wypetni¢ -
poczestunku
Koszt 2
1.1.2. L wypetnicé wypetnic wypetnié wypetnic wypetnic -
prowadzenie
spotkania
Dziatanie 2
1.2. np. WYJAZD - 2 = ) )
DO....
Koszt 1
1.2.1. np. wypetnic¢ wypetnié wypetnié wypetnic wypetnic¢ -
autokar
Koszt 2
1:2:2. np. wypetnic¢ wypetnié wypetnic¢ wypetnic wypetnic -
bilety
Dziatanie 3
3. e - - . . - - -
PODSUMOWANIE
zadania...
Koszt 1 =3 = e 23 ”
1.3.1. wypetnic¢ wypetnic wypetnié¢ wypetnic wypetnic - -
np. poczestunek
1.3:2; Koszt 2
Suma kosztéw realizacji zadania
l. Koszty administracyjne
1.1, Koszt 1
11.2. Koszt 2
Suma kosztéw administracyjnych
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania
V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania
Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosé [PLN] Udziat [%]
1z Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania Kwota z czesci V.A oferty 100
2 Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty
3. Wkiad wiasny®
3.1 Wktad wtasny finansowy ($rodki wlasne organizacji,
pochodzace ze skfadek cztonkowskich, darowizn (np.
sponsor), dziatalnodci odptatnej pozytku publicznego
itd.)
324 \!Vk{ad wiasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)
4. Swiadczenia pienigezne od odbiorcéw zadania
(wptaty uczestnikow zadania np. bilety, oplaty za udziat)

V.C Podziat kosztéw realizacji zadania pomiedzy oferentéw®

Lp. I Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania |

Wartosé [PLN]




Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3"

1. Oferent 1
2. Oferent 2
3. Oferent 3

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

“Mabele nalezy rozszerzyé w przypadku realizacji oferty w diuzszym okresie.
“'Suma pdl 3.1.i3.2.

9Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspdlnej.

Tabele nalezy rozszerzyé w przypadku realizacji oferty w diuzszym okresie.

VL. Inne informacje

1. Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

2. Dziatania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywaé poszczegélni oferenci oraz sposéb ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspolnej.

3. Inne dziatania, ktére moga mieé znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych kosztéw
oraz o$wiadczen zawartych w sekgji VII.

W tym miejscu opisujemy czy planowane dzialania w ramach oferty bedg ,,biletowane” — platne np. oplaty za udziat w
zajeciach, koloniach, bilety na koncert czy inne imprezy) punkt ten musi by¢ wypelniony. Jesli TAK.
opisujemy za co i w jakiej wysokosci bedg pobierane oplaty. opisujemy dosé szezegdlowo zakres platnej oferty (wysokosé
oplaty od osoby. ilos¢ 0sob. kwota laczna).

Tylko organizacje, ktore maja w statucie wpisang dzialalno$¢ odplatna, moga pobicera¢ $wiadezenia pieniezne od
odbiorcow. ktore maja by¢ wykorzystane na dzialalnosc statutowa organizacji.

Podana kwota MUSI by¢ identyczna jak kwota wpisana w tabeli Vb: ,,Zrédla finansowania kosztow realizacji
zadania”, rubryka 4: . Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego.

Jezeli NIE przewidujemy pobierania oplat od adresatow zadania — wpisujemy , NIE DOTYCZY” lub
»W ramach realizacji zadania Oferent nie bedzie pobieraé wplat i oplat od uczestnikéw zadania
publicznego”.

UWAGA: nalezy dokonaé skreslen umozliwiajgcych jednoznaczne odczytanie deklaracji
Oferenta. W punktach 3, 4 i 5 nalezy skresli¢ odpowiednie czesci.

Nieskre§lenie moze by¢ przyczvna odrzucenia oferty z powodow formalnych!

VII. Oswiadczenia
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego oferenta(-téw);
2) pobieranie $wiadczeri pienigznych bedzie sie odbywaé wylacznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;
3) oferent* / oferenci* skfadajgcy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;
4) oferent* / oferenci* skfadajacy niniejsza oferte nie zalega(-j3)* / zalega(-ja)* z opfacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spotfeczne;
5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sagdowym* / wiasciwa ewidencja*;
6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;
7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych
osobowych, a takie wprowadzaniem ich do systemdw informatycznych, osoby, ktérych dotycza te dane, ztozyly stosowne
oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

Data

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
oséb upowaznionych do sktadania o$wiadczer
woli w imieniu oferentéw)

Podpisuja osoby wskazane w KRS/ statucie.
Jezeli nie maja pieczatek wskazane jest czytelne
podanie imienia i nazwiska oraz funkcji







