WOJT GMINY
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e Zarzadzenie Nr 608/2014
Wéjta Gminy De¢bowiec
z dnia 16 kwietnia 2014 roku

w sprawie: ustalenia Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé
przekracza wyrazona w zlotych réwnowarto$é¢ kwoty 15000 Euro i nie przekracza
30 000 Euro

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2013, poz. 594 z p6zn. zm.) oraz przepisOw ustawy z dnia 9 stycznia
2004 roku Prawo Zamdwien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6Zn.
zm.) Wjt Gminy Debowiec zarzadza co nastgpuje:

§ 1.
Ustala si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ przekracza
wyrazong w ztotych réwnowartosci kwoty 15 000 Euro i nie przekracza 30 000 Euro w
brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Traci moc zarzadzenie nr 487/2009 z dnia 13 lipca 2009r.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

NOJT GMINY DEBOWIEC






WOJT GMINY Zalqcznik nr 1

13 \2:5{)[;:'\/1012»“(“ do Zarzqdzenia nr 608/2014
vl KEtowloRTHS Wdjta Gminy Debowiec
z dnia 16 kwietnia 2014 r.
REGULAMIN

udzielania zamoéwien, ktérych wartos¢ przekracza wyrazona w zlotych
réwnowarto$ci kwoty 15 000 Euro i nie przekracza 30 000 Euro

§1

Regulamin niniejszy okresla wewnetrzne procedury zwigzane z udzielaniem zamowien przez
Urzad Gminy Degbowiec, ktérych warto$¢é przekracza wyrazona w zlotych réwnowartos¢
kwoty 15 000 Euro, a nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000
Euro, zasady prowadzenia postgpowania oraz sporzadzania dokumentacji niezbednej do jego
udzielenia.

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) organizatorach postgpowania — nalezy przez to rozumieé referaty i samodzielne
stanowiska pracy, o ktérych mowa w Regulaminie organizacyjnym Urzgdu Gminy
Debowiec,

2) zamOwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane przekraczajace wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty 15 000 Euro, a nie
przekraczajace 30 000 Euro.

§3

Udzielajac zamoéwienia Urzad Gminy Debowiec, winien faktycznie posiada¢ lub mieé
zagwarantowane S$rodki przeznaczone na sfinansowanie zamdwienia. Zasada ta dotyczy
roOwniez organizatorow postgpowania.

§ 4

Okreslenie przedmiotu zamdwienia i ustalenie wartosci zaméwienia dokonuje organizator
postgpowania.

§5

1. W przypadku udzielania zaméwienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie,
organizator postepowania zobowigzany jest do przekazania zaproszenia do ztozenia ofert
cenowych do co najmniej dwoch wykonawcoéw realizujacych, w ramach prowadzonej
przez siebie dziatalnosci, dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamOwienia.

2. Dopuszcza sie mozliwo$¢é udzielenia zamdéwienia w przypadku, gdy wplynela tylko 1
oferta cenowa, po zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.






3. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji oferowanych cen. Z negocjacji sporzadza sig¢
notatke wg zatacznika nr 1.

4. W przypadku, gdy zostaly zlozone co najmniej 2 (lub wigcej) oferty cenowe,
zamOwienie zostanie udzielone wykonawcy, ktéry po uwzglednieniu wszystkich potrzeb
zamawiajacego w zakresie przedmiotu zamoéwienia, z uwzglednieniem ust. 3, zaoferowal
najnizsza cene.

5. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, ust. 2 i ust. 3, nalezy udokumentowa¢ sporzadzajac
»Zestawienie ofert cenowych” wg zatacznika nr 2.

6. Ceny w ramach zaméwien na dostawy lub ustugi powtarzajace si¢ okresowo podlegaja
weryfikacji co najmniej 2 razy w roku zgodnie z ust. 1, ust. 2, ust. 3 i ust. 4 regulaminu.

§ 6

Notatke z negocjacji zatwierdza odpowiednio Wéjt Gminy Debowiec lub jego zastepca oraz
Skarbnik Gminy Debowiec lub jego zastgpca.

§7

1. Udzielenie zamOwienia, o ktorym mowa w niniejszym regulaminie, wymaga formy
pisemnej w oparciu o notatk¢ z negocjacji, o ktérej mowa w § 5.
2. Udzielenie zamdéwienia moze mie¢ w szczegdlnosci forme¢ umowy, ktora :
a) nie moze wykracza¢ poza zakres przedmiotu zaméwienia,
b) moze by¢ zawarta wylacznie na czas oznaczony,
¢) winna by¢ zaakceptowana przez Radce Prawnego.

- s

Stosowanie postanowien § 5 ust. 1, 2, 4, 5 wylacza si¢ jezeli:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ s$wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrona praw wyltacznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisow,

¢) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej;

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktérej nie mogt on przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia;

3) udziela si¢ dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdt budowlanych zamdéwien
dodatkowych, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, niezbednych do jego
prawidtowego wykonania, ktéorych wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego
od zamdwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspolmiernie wysokich
kosztow, lub

b) wykonanie zamdéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia
dodatkowego;

4) przedmiotem zamowienia sg:






- dostawy wody za pomocg sieci wodociagowej lub odprowadzanie $ciekéow do sieci
kanalizacyjnej,

- dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetyczne;j,

- dostawy gazu z sieci gazowej,

- dostawy ciepla z sieci cieplowniczej,

- powszechne uslugi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. nr 2012 poz 1529)

- ushugi przesylowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych.

5) przedmiotem zamowienia sg zamoOwienia, wobec ktoérych wylaczono lub ograniczono
obowiazek stosowania przepiséw ustawy Prawa zaméwien publicznych.

§9

Obowiagzek przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji wraz z zatacznikami spoczywa
na organizatorze postepowania, w dyspozycji ktdrego pozostaja $rodki przeznaczone
na sfinansowanie zamdwienia.

§ 10

Do postepowan wszczetych przed wejsciem w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje sig¢
przepisy dotychczasowe.







Zatacznik nr 1

Znak Sprawy ..........c.ccceeceeuen...

na okolicznosé udzielenia przez Urzgd Gminy Debowiec

zamowienia o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 EURO

spisana w referacie/samodzielnym stanowisku pracy ..........ccccccccceeeviemiiciieeneeneee e,
przez:
Przedstawiciele Zamawiajgcego: e
Przedstawiciele Wykonawcy e,

Opis przedmiotu zaméwienia:

Nr konta bankowego ...........ccccoeeeeeviieeeeeee.

Zamoéwienie zostanie udzielone w oparciu o art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamoéwien  publicznych /tj. Dz. U. z 2013r. poz. 907/ -
warto$¢ zaméwienia nie przekracza rownowartosci kwoty 30 000 Euro - wg $redniego
kursu ztotego w stosunku do Euro wynosi ....................... zgodnie z aktualnym
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow.

4. Ustalenia bedgce przedmiotem negocjacji

a. Cena
- zaproponowana przez wykonawce e, + ... VAT = s
- ustalona po negocjacjach LT T + s VAT = usomneas
b. Termin realizacji ZamOWIENIA: ........ccceveeiiiiieieiiii e

C. WarunKi gWaranCji: .......ccceevviiimireeiiiie et e e



d. Inne ustalenia

Na tym notatke zakonczono i podpisano.

Podpisy przedstawicieli Zamawiajacego:

1. (imig i NazZWiSKO)........ccoeeceeeeeaene. - (POAPIS) «.evveveraeaeenaan
2. vessmanend (imig i NazwisSko).........cccceevcereecuennnn. e (POAPIS) .eoveeeeieeienaeee
B: e (imig i nazwisko)............ccccovevueennee. ~ S EEa AR (POAPIS) ..oveeeaeieannen

1. (imie i nazwisko)..................... e (POdPIS) ..

2. (imie i nazwisko)..................... e (podpis) ...cccvveeeeeiene

< (imig i nazwisko)..................... e (POdPIS) ..
Uwagi

Propozycje zawarcia umowy na
warunkach wynikajgcych z niniejszej
notatki zatwierdzam:

/podpis i pieczgtka osoby upowaznionej/



Zalgcznik nr2
Znak sprawy ..........cceeeveeneeeen.

Zestawienie ofert cenowych

Dotyczy zamOWienia PhN. ....c.ee it i et e e e e e e e

Zaproszenie do ztozenia ofert cenowych przekazano do:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Uwagi

1.

2

3

Dodnia ........................ wplynely nastepujace oferty cenowe:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty Uwagi
1.

2

3.

Po przeprowadzeniu negocjacji oferowane ceny ksztaftujg sie nastepujgco:

Nazwa i adres wykonawcy Cena oferty Uwagi

'\
el bl bl <1

Wybrano oferte najtariszg spoSrod Wwij. .....................

Podpis wraz z pieczatkg osoby odpowiedzialnej
za prowadzenie postgepowania







